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1. [bookmark: _GoBack]Escriba al frente de cada numeral el nombre de la parte de la ventana que señala la flecha.
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2. Mencione 3 formas de ingresar a Word 2013
a) ____________________________
b) ____________________________
c) ____________________________
3. Mencione 3 formas de salir de Word 2013
a) ____________________________
b) ____________________________
c) ____________________________
4. Escriba al frente de cada enunciado el conjunto de teclas de manejo rápido para acceder a los siguientes comandos:

	a. Negrita
	

	b. Texto centrado
	

	c. Tamaño de papel
	

	d. Cambiar de fuente 
	

	e. Insertar tabla
	

	f. Orientación de hoja 
	

	g. Crear sobres de Carta
	

	h. Traducir idioma
	



5. Escriba al frente de cada conjunto de iconos la cinta y el grupo al cual pertenecen.
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